Guaternala 30 de diciembre de 2014
Informe 2-20146

Licenciado

Maximiliano Antonio Arauio y Araujo
Viceministro de Culture v Deportes
Ministerio de Cultura y Depories
Presente

Estimado Sefior Viceminisiro:

De la manera mdés atenta me dijo a usted con el propésito de prasentarie mi informe de
actividades mensuales conforme alo estipulado en el Contrato Adminisirativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 2045-2016 aprobado mediante & Acuerdo Ministerial NGmero 1070-2014,
correspondiente of mes de diciembre del presente afo, y para el cobro de mis hororario astoy
presentando foctura serie A-1 ndmere 000005

ACTIVIDADES REALIZADAS:

L. Apoyar en el registro v archivo de evenios de capacitacion.

2. Apoyar en la tabuiccion de boletas de evaluacidn de cada evento de capacitacion,

3. Apoyar en lo publicacion v envio de farjetas electrdnicas o cumplecieros de manera
mensual,

4. Apoyar en actividades motivocionales parg et personal.

5. Apoyarenia tobulacidn de ias boletas de svaluacion del desempeno que se apliguen dentro
del Ministerio.

4. Apoyo administrativo en todas ias aclividades que se redficen dentro del Depariamenio,

RESULTADOS ORTENIDOS:

1. dlevar un confrol de las capacitaciones en base ainformes de resultados obtenidos mediante

boletos de evaluacion.
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ias capacitaciones.

3. Se publicaron los cumpleafos de los frobajadores del mes de diclembre an la cartslera de
aclividades.

4. Se apoyd con lo decoracion navidefa de la oficing y s& coordinaron las diferentes
actividades corespondientes a la femporada,

5. Los poricipantes de las capacitaciones sugieren nuevos femas, los cugles pueden ser
aplicados en proximos talleres,

6. Se coordinaron acfividades navideRas para los frabajadores las cudles crearon un mejor
ambiente entre ios mismos. i T
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Guatemala 30 de diciembre de 20146
Informe 4-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Arauio v Araujo
Viceministro de Culture vy Deportes
Ministerio de Cultura y Deportes
Presenie

Estimado Sefor Viceministro:

De o manera mds atenta me dirfo a usted con ef prepdsito de presentarle miinforme fingt de
resultados. conforme lo estipulado en el Contrato Administrotivo por Servicios Técnico Profesionales
NUmero 2065-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 1070-2014, corespondisnie al
periodo del 14 de noviembre o 31 de diciembre del prasente afo,

RESULTADOS OBTENIDGS:

1. Apoyo con los delegaciones cowespondientes para llevar @ cabo las capaciiaciones
corraspondientes.

2. tlevarun control de las capacitaciones en base ainformes de resuttados oblenides medianie
boletas de evaluccion,

3. Mediante las boletas de evaluacion se logra saber las necesidades de los participantes de
fas capacitaciones.

4. Se obhienen impresicnes y comentarios para optimizar el desarrolio de las copacitaciones, en
relacion ol lugar, horarios, y persondl a capacitar,

5. Los participantes de las capacitaciones sugieren nuevos temas, 105 cuales pueden ser

anlicados.en-prdximos-icliores
ol - OFEXIOS- TEHaras,

4. Se& obtuve un buen resuttado en las actividades que se reqiizaron denfro de la direccidn

7. e publicaron los cumpleafios de los frabojadores del mes de diciembre en la carlelera de
actividades.

8. 3e apoyd con lo decorccion navideha de ko oficing v se coordinaron los diferentes
actividades corespondientes ¢ Ia temporada.

9. Se coordinaron oclividades navidefias para los frobajadores las cuales crearon un mejor
ambiente entre los mismos.




Gugaternala 30 de diclembre de 2014
informe 3-2014

Licenciado

Maximilicno Antonio Araujc v Araujo
Viceministro de Cultura y Deportes
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Sefor Viceministro:

De o manero mas atenta me difjo a usted con el propdsito de presentarie mi informe final de
actividades, conforme lo sstipulado en et Confrate Administrative por Servicios Técnico Profesionales
NOmero 2045-2016 aprobado mediante e Acuerdeo Ministerial Namero 1070-2016, correspondiente of
periode dei 14 de noviembre ol 31 de diclembre dei presente ofio,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en g logistica de eventos de capacitacion para el personal del Ministerio.

Apcyar en el registro vy archivo de eventos de capacitacion.

Apoyar en o tabulacion de bolefus de evaluacion de cada evento de capacitacion.
Apoyar en la publicacion y envio de iaretas electrdnicas a cumpleaieros de manerg
mensuai,

Apoyar en e archive general del Departamento.

Apocyo administrativo en todas los actividades que se reaiicen dentro del Depariomento.
Apaoyar en actividades mofivacionales para el persondal,

Apoyar eniaiabulacion de los boletas de evaluacion del desempefio que se apliquen dentro
del Ministerio,
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